TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE BOGOTA

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA JURIDICA

-
S acueducto

AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

CODIGO SER'E;’;’ é";;i:::i’[::lpos SUBSISTEMQ:LT::SUON 2lae RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Archiv‘o’ dej Auhivo T MT
Gestion Central
1510001 2 ACTAS
1510001 2 2.35 Actas Subcomité de Autocontrol MA4CE M4CE0103P 2 8 X
Acta Cumplidos los tiempos de retencién la serie conserva
Lista de asistencia totalmente por contener informacién sobre el desarrollo de
Comunicacién Oficial funciones y procedimientos de la entidad, asignacién de
responsabilidades y discusiones que determinaron la toma
de decisiones.
1510001 25 INFORMES
1510001 25 25.1 Informes a Entidades de Control y Vigilancia N.A. N.A. 2 3 X
Comunicacién oficial
Ayuda de memoria Cumplidos los tiempos de retencion la serie conserva
Lista de asistencia totalmente por contener informacién sobre el desarrollo de
Acta de visita administrativa funciones y procedimientos de la entidad, asignacion de,
Informe de visita administrativa responsabilidades y discusiones que determinaron la toma
Plan de Mejoramiento de decisiones.
Informe
1510001 25 25.2 Informes a Otros Organismos N.A, N.A. 2 3
Comunicacién oficial
Informe Una vez cumplidos los tiempos de retencién se hara una
seleccién del 5% de la produccién documental cada cuatro
afios y se aplicaré un medio técnico para la conservacion.
1510001 25 25.6 Informes de Gestion N.A. N.A. 2 3
Comunicacidn oficial
Informe Cumplido su tiempo de retencién se elimina, no posee
valores secundarios.
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CONVENCIONES NOMBRE GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA FIRMA GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA

CT: Conservacion Total

ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA

FVD 00I3IIN

E: Eliminacion

NOMBRE DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

FIRMA DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

MT: Medio Tecnoldgico
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